Garwolin, 10.10.2019r.

Ogtoszenie konkursu na wolne stanowisko urzednicze —Gtéwny Ksiegowy

(umowa na zastepstwo).

Dyrektor Zespotu Szkot Specjalnych Nr 2 w Garwolinie na podstawie art. 13
ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych, oraz art.
54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ogtasza nabdr na
stanowisko urzednicze — gtéwny ksiegowy (umowa na zastepstwo na czas
nieobecnosci gtbwnego ksiegowego).

Stanowisko: gtéwny ksieqgowy

Wymiar etatu: 1 etat

Adres i nazwa jednostki:

Zespot Szkoét Specjalnych Nr 2

Al. Legionow 11

08-400 Garwolin

Wymagania:

Do konkursu moze przystgpi¢ osoba, ktéra:

1. Posiada obywatelstwo polskie,

2. Posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

3. Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe, a takze nie byla karana za przestepstwo
umysine scigane z oskarzenia publicznego,

4. Spetnia jeden z ponizszych warunkow:

Ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej trzyletnig praktyke w ksiegowosci,

Ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote o kierunku
rachunkowosci i posiada co najmniej szescioletnig praktyke
w ksiegowosci,

Whpisana jest do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow



e Posiada s$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydany na
podstawie odrebnych przepisow

Wymagania dodatkowe:

Znajomosc¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej

Znajomosc¢ obstugi programow komputerowych do prowadzenia ksiegowosci
(Vulcan, Bestia, Ptatnik)

Znajomosc¢ przepisow oswiatowych

Minimum trzyletnia praktyka w ksiegowosci

Zakres obowigzkow:

L A

Prowadzenie rachunkowosci Zespotu Szkot Specjalnych Nr 2 w Garwolinie
Opracowywanie planu i sprawozdan finansowych

Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi

Realizacja zadan z zakresu rachunkowosci i innych nie wymienionych wyzej,
ktére z mocy prawa lub przepiséw wewnetrznych wydanych przez dyrektora
Zespotu nalezg do kompetencji gtdbwnego ksiegowego

Wymagane dokumenty:

N

List motywacyjny

CcVv

Kopie dyplomoéw, swiadectw potwierdzajgce kwalifikacje i odpowiedni staz
pracy — potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem

Aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazah zdrowotnych do
wykonywania pracy na danym stanowisku

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa: przeciwko mieniu obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe

Oswiadczenie o niekaralnosci

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutaciji zgodnie z RODO

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabér na
stanowisko gtéwnego ksiegowego” osobiscie w sekretariacie lub drogg pocztowg na
adres Zespotu do dnia 25.10.2019r. Decyduje data wptywu. Oferty po tym terminie
nie bedg rozpatrywane. Osoby, ktére spelnia wymagania formalne zostang
powiadomione telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w sekretariacie Zespotu lub pod

numerem telefonu 25 682 62 23.



